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Someviestinnén ja jasenyhteydenpidon tarkistuslista i‘a
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Yhdistyksen nimi: Pvm.

Toimii Vaatii Toimelle ei
hyvin kehittamista tarvetta

Tehtavéa/toimenkuva Vastuuhenkilo(t)

Facebookin/Instagramin
yms. yllapito

o Sisallén kirjoittaminen

o Kuvien/videoiden
ottaminen/hankinta

o Somevuosikalenterin teko

o Kommentteihin/viesteihin
reagoiminen

O

YouTuben / TikTokin yms.
yllapito

o Sisallén suunnittelu

o Videoiden
kuvaus/tekodlylla teko

Sosiaalisen median sisdltoé

o Videoiden editointi

o Yhteistydkumppanien
hankinta

o Kommentteihin/viesteihin
reagointi

O
e __________ ___________________________ __________________________|
Sahkoposti

o Sahkoépostilistan
hallinnoinfi

o Saapuneen postin
seuraaminen ja arkistointi

o Vastausten koordinointi

o Yhteinen
séhkopostikaytantd

O

Uutis- tai jasenkirjeen teko

o Sisallén suunnittelu

Tekstien ja artikkelien
tekeminen

Suora jasenyhteydenpito
(@]

Ulkoasun ja kuvien
fuoftaminen

O

O

Kirjeen
hallinnointi/ldhettdminen

o

Euroopan unionin
osarahoittama
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Yhdistyksen nimi: Pvm.
Tehtava/toimenkuva Toimii Vaatii Toimelle ei Vastuuhenkilé(t)

hyvin kehittamista tarvetta

Jasenlehden teko

o Sisallén rakentaminen

o Tekstien ja artikkelien
tekeminen

o

Ulkoasun ja kuvien
tuottaminen

Tulostus tai painatus

o

Lehden postitus

Paperinen viestinta
O

o Osoiterekisterin yllapito

O
|
Mediatiedotus

o Tiedofteen laatiminen

o Tiedotteen hyvaksyminen

o Tiedotteen ldhettéminen

Tiedotus

o Medialistan yllapito

O

O
e __________ ___________________________ __________________________|
Asiantuntijatyé

o Osallistuminen julkiseen
keskusteluun
(mielipidekirjoitukset,
asiantuntijatekstit)

o Yhteistyd muiden
toimijoiden kanssa

O

Jasenhankinta

Muu viestinta

o Kampanjasuunnittelu

o Materiaalien teko

o Materiaalin jako

o Kampanjan etenemisen
seuranta

O | O

Euroopan unionin
osarahoittama
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