Puheenjohtaja

Varapuheen-
johtaja

Rahaston-
hoitaja

Jasen

Varajasen
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Viisari

Yhdistyksen nimi

Mité rooliisi buuluu?

Tehtava yhdistyksessa

Johtaa hallituksen ja yhdistyksen toimintaa

Kutsuu ja johtaa hallituksen kokoukset

Toimii yhdistyksen edustajana ulospdin (media,
vhteistydbkumppanit, viranomaiset)

Huolehtii, ettd paatdkset pannaan taytantédén

Tukee ja ohjaa muita hallituksen j@senid

Yllapitdd yhdistyksen strategista suuntaa ja tavoitteita
Allekirjoittaa poytakirjat ym. asiakirjat

Johtaa toimintaa ja kehittédmistd

Luo hyvéd henked, kannustaa aktiivisuuteen ja innostaa

Puheenjohtajan poissa ollessa sijaistaa
Avustaa puheenjohtajaa valmisteluissa ja
edustustehtdvissa

Voi ottaa erityisvastuualueen

Kirjaa kokousten pdytakirjat ja laatii esityslistat
Huolehtii kokousten osanottajalistasta

Avustaa puheenjohtajaa kokouksessa

Kirjoittaa toimintasuunnitelma- ja
toimintakertomusluonnokset

Hoitaa yhdistyksen virallista kirjeenvaihtoa ja tiedotusta
Huolehtii arkistoinnista

Laatii tiedotteet, anomukset ja muut asiakirjat

Hoitaa yhdistyksen taloutta ja maksuliikennettd
Pit&da kirjanpitoa ja seuraa budjetin toteutumista
Laatii talousarvion ja tilinpadatdksen

Valmistelee ja hyvaksyy maksut ja laskut

Huolehtii viranomaisilmoituksista (esim. veroasiat)
Hoitaa hallituksen hdnelle antamat muut talousasiat

Osallistuu paatdksentekoon ja yhdistyksen
kehittGmiseen

Oftaa vastuuta omista sovituista tehtavista (esim.
viestintd, tapahtumaijdarjestelyt, perehdytys)

Tuo jGsenistdn ndkdkulmaa keskusteluun

Voi toimia yhteyshenkilédné sidosryhmdadén

Osallistuu kokouksiin tarvittaessa tai sovitusti
Perehtyy hallituksen asioihin, jotta voi tarvittaessa
hypdtd varsinaisen jdsenen paikalle

Voi saada omia projekteja tai tehtavid
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”hdessa-

Yhdistyksen nimi

Mité rooliisi buuluu?

Rooli

Toiminnan-
tarkastaja /
Tilintarkastaja

Jasenrekisterin
hoitaja

Viestinta-
vastaava

Tapahtuma-
vastaava

Hanke-/
projekti-
vastaava

Vapaaehtoiset
/ talkoolaiset
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Viisari

Tehtava yhdistyksessa

Tarkastaa yhdistyksen tilit ja hallinnon vuosittain
Antaa kirjallisen lausunnon vuosikokoukselle
Varmistaaq, ettd toiminta on sdantdjen ja lain
mukaista

PitGd ylld ajantasaista jGsenluetteloa
Hoitaa jGsenmaksujen seurannan
Huolehtii jdsentiedotuksesta/-laskutuksesta

Suunnittelee ja toteuttaa yhdistyksen tiedotusta
Paivittdd nettisivuja ja somekanavia

Laatii tiedotteita ja mainoksia

Yllapitdd media- ja yhteistydkumppanilistaa

Suunnittelee ja j@rjestdd yhdistyksen tapahtumat
Koordinoi talkoita ja vapaaehtoisia

Hankkii yhteistydkumppaneita

Selvittda luvat ja turvallisuustarpeet

Hoitaa kaytdnnon jarjestelyt (tilat, tarjoilut, ohjelma)

Vastaa hankkeen/projektin kdytdnndn toteutuksesta

|a raportoinnista

Toimii yhteistydsséa rahoittajan ja
projektikumppaneiden kanssa

Seuraa projektin budjetin toteutumista

Raportoi hallitukselle sekd rahoittajalle hankkeen

etenemisesta

Avustavat tapahtumissa ja projekteissa

Hoitavat yksittdisid tehtavida (esim. kahvitus,
lipunmyynti, kuljetukset)

Tuovat yhdistykseen uusia ideoita ja energiaa
Voivat osallistua haluamallaan maaralla/tavalla
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