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Asian kasittelyn vaiheilla tarkoitetaan niita
menettelyja, miten kokouksessa toimitaan ja
missa vaiheessa kaytetaan kokousnuijaa.

Kokousnuijaa kaytetaan aina
« kun tehdaan asiaan liittyva paatos (myos
valipaatos) tai

« kun tehdaan menettelytapoihin liittyva paatos
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Nuijan kaytto rytmittaa kokousta ja kertoo
osallistujille, etta jokin asia on paatetty ja
siirrytaan seuraavaan vaiheeseen.

Jokaisen esityslistan kohdan kasittely paatetaan
erikseen, joten silloin on myo6s kopautuksen
paikka. Kun kohta on kasitelty puheenjohtaja voi
todeta: “Paatan kohdan x kasittelyn.” kops




MAASEUDUN
SIVISTYSLIITTO

vaalissa, kun keskustelun aikana asetetaan vain yhta
monta ehdokasta kuin on valittavia

asiakysymyksessa, kun keskustelun aikana ei tehda
paaehdotukselle kannatettuja vastaehdotuksia.

Yksimielisen paatoksen kasittely etenee seuraavasti:

Asian esittely

Keskustelun avaaminen ja keskustelu
Keskustelun paattaminen kops
Paatoksen toteaminen kops

Kasittelyn lopettaminen kops
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Mikali paatettavassa asiassa on monta, paatosta vaativaa
vksityiskohtaa, kannattaa asian kasittely jakaa eri vaiheisiin.

Esimerkki 1

Paatettaessa yhdistyksen jasenmaksuista, on hyva kasitella ensin
varsinaisen jasenmaksun suuruus ja sen jalkeen
kannattajajasenmaksun suuruus.

Esimerkki 2

Mikali ollaan valitsemassa toimikuntaa tiettyyn tehtavaan
paatettavia asioita voivat olla

toimikunnan koko

toimikunnan tehtavat

toimikunnan rahankayttooikeudet

toimikunnan muut valtuudet

toimikunnan jasenten valinta
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Kun asiakysymysta kasitellessa tehdaan
vksi tai useampi paaehdotuksesta
poikkeava kannatettu vastaehdotus tai
kannatettu lykkays tai hylkaysehdotus,
joudutaan aanestamaan.

Talléin asian kasittely on mutkikkaampaa
kuin yksimielisen paatdéksen kohdalla.
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Mikali johonkin tehtavaan on ehdotettu enemman
henkildita kuin tarvitaan, kaydaan vaali.
Ehdotettuja henkil6ita ei tarvitse erikseen
kannattaa. Riittaa etta he ovat vaalikelpoisia,
vhdistyksen taysivaltaisia jasenia ja muuten
tehtavaan sopivia.

Vaaliasian kasittely etenee samantyylisesti kuin
aanestyspaatoksen kasittely. Koska kyseessa on
vaali, kasittelyssa on kuitenkin muutamia
termieroja.
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1. Asian esittely
“Siirrymme esityslistan kohtaan ..., joka on ...”

Puheenjohtaja tai joku muu esittelee asiaa, eli kertoo
valmistelusta, antaa asiatietoja, kertoo eri vaihtoehdoista
jne. ja tekee lopuksi paaehdotuksen.

“Avaan keskustelun...”

2. Keskustelu

Muut ehdotukset, mielipiteet, kannatukset, kysymykset jne.
3. Keskustelun paattaminen®

“Halutaanko viela kayttaa puheenvuoroja? Ellei, paatan
keskustelun.” .
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4. Ehdotusten toteaminen ja tarkistus *

“Keskustelun kuluessa on kaytetty seuraavanlaisia
puheenvuoroja: Pekka on ehdottanut, etta ... ja hanta on
kannattanut jasen Anna. Keijo ehdotti, etta ..., mutta hanen
ehdotuksensa ei saanut kannatusta joten se raukeaa... jne.
Onko huomauttamista tekemaani yhteenvetoon?

Ellei, niin ehdotukset menevat aanestykseen hyvaksytyssa
muodossa.” *

Ehdotuksia voidaan téssd vaiheessa tdsmentdad, yhdistelld ja
nimetd. Adénestys tarvitaan, jos keskustelun aikana on tehty
yksi tai useampia péddehdotuksesta poikkeavia, kannatettuja
vastaehdotuksia.
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5. Adnestysjirjestyksen hyviksyminen

“Ehdotan kaytettavaksi yksityiskohtaista
aanestysjarjestysta siten, etta ensimmaisessa
aanestyksessa ovat vastakkain Pekan ja Maijan
ehdotukset, seuraavaksi asetetaan vastakkain
edellisen danestyksen voittanut ja Pertin ehdotus
.. Adnestysjarjestys hyvaksyttineen ...” *
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6. Aidnestystavan hyviksyminen *

“Ehdotan kaytettavaksi avointa
kddennostodanestysta. Hyvaksyttaneen ...” *

Asiakysymyksisséd dédnestystapa on yleensd aina
avoin. Voidaan kayttédd myds nimenhuuto-
aanestysta.

(7. Adntenlaskijoiden vaali *)

Tarpeen, mikdli déntenlaskijoita ei ole valittu
jarjestdytymiskohdassa.
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8. Adnestystoimitus *

“Ainestys alkaa. Pyydan niit3, jotka kannattavat
Pekan ehdotusta nostamaan katensa ylos... Kiitos.
Ja sitten ne, jotka kannattavat Maijan ehdotusta,
olkaa hyva ja nostakaa katenne... Kiitos.”
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9. Aidnestyksen tulos *

“Aanestyksen voitti Pekan ehdotus d3nin 4/3. Onko
huomauttamista aanestyksen tulokseen? Ellei, tulos
vahvistettaneen...” *

ja paatos *

“Kokous on siis Pekan ehdotuksen mukaisesti paattanyt, etta

”

Mahdollinen eriévd mielipide, vastalause tai ponsi
késitellddn heti padtoksen julistamisen jdlkeen.

10. Kasittelyn paattaminen *

“Paatan kohdan X kasittelyn.” *
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1. Asian esittely

“Siirrymme esityslistan kohtaan Y, joka on ...
valinta. Avaan keskustelun.”

2. Keskustelu

Ehdokkaiden asettaminen, kannattaminen ym
mielipiteet.

3. Keskustelun paattaminen *

“Halutaanko viela kayttaa puheenvuoroja? Ellei,
niin paatan keskustelun.” *
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4. Ehdokkaiden toteaminen ja tarkistus *

“Keskustelun kuluessa tehtavaan on ehdotettu
seuraavia henkiloita: Pekka, Maija ja Ali. Onko
huomauttamista tekemaani yhteenvetoon? Ellei,
niin vaalissa ovat mukana mainitsemani
ehdokkaat eli ...”

Vaali suoritetaan, jos keskustelun kuluessa on
ehdotettu useampia henkiléité kuin on tédytettévid
paikkoja. Henkilbt eivdt tarvitse kannatusta
pddstdkseen mukaan vaaliin.
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5. Vaalimenettely *

“Ehdotan kaytettavaksi henkilokohtaista
enemmistovaalia, mika tarkoittaa, etta lippuun
kirjoitetaan enintaan X nimea, joista jokainen saa
vhden daanen. Menettely hyvaksyttaneen ...” *

Vaalimenettelyna voi olla my6s henkil6kohtainen,
suhteellinen vaali tai listavaali (katso lisaa
materiaalista Vaali)
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6. Vaalitapa *

“Ehdotan kaytettavaksi salaista lippuvaalia.
Hyvaksyttaneen...” *

Henkilbvaaleissa tavallisin menettely on salainen
lippuvaali. Jos puheenjohtaja kuitenkin ehdottaa
avointa vaalia ja yksikin osallistuja vaatii salaista
vaalia, niin siihen on syytd suostua.

(7. Adntenlaskijoiden vaali)

Tarpeen, mikali aantenlaskijoita ei ole valittu
jarjestaytymiskohdassa.
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8. Vaalitoimitus *
“Vaali alkaa. Lippuun kirjoitetaan enintaan siis X nimea ja ...”

Puheenjohtajan on hyvd muistuttaa myds siitd, miten
annetut ddnet jakautuvat.

9. Vaalin tulos *

“Vaalissa on annettu aania seuraavasti ... Tulos
vahvistettaneen ...” *

ja paatos *

“Kokous on siis valinnut ... tehtavaan seuraavat henkilot: ...”
k
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- e TS Vaalin tulosta julistettaessa on hyvé todeta jétettyjen
r | lippujen lukumddrd, mahdolliset hylétyt liput tai éédnet sekd
hyvdéksyttyjen ddnien yhteislukumdaara.

10. Kasittelyn paattaminen *
“Paatan kohdan x kasittelyn.” *

Vaalin jélkeen on hyva muistaa sopia erilaisista kdytdnnén
jdrjestelyista — esim. kuka kutsuu koolle valituksi tulleen
toimikunnan tai vastaavan, ja mitd muuta mahdollista
valittujen toimintaan liittyy.
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