MAASEUDUN
SIVISTYSLIITTO

Nain jarjestat
jarjestossasi

Digitaitotyopajan
tai -kurssin




Digitaitotyopaja

Digitaitojen oppiminen onnistuu
parhaiten vertaisohjatusti tutulla
porukalla

Jarjestot ovatkin oivia ymparistoja
digitaitojen harjoitteluun

Tassa oppaassa kerrotaan miten voit
toteuttaa jarjestossasi digityopajan tai
kokonaisen kurssin seka@ mihin kuluihin

jarjestosi voi hakea koulutustukea




MAASEUDUN
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Maaseudun
Sivistysliitto —
Jarjestdjen oppilaitos

Tervetuloa MSL verkko-opistoon!

jarjestd- ja yhteisotyon arkeen.

kirjautumista.

AJANKOHTAISTA

Uutisic Maaseudun
Sivistyslirtosta! -
F _-: -
Wil
Tilaa uutiskirjeemme Hae koulutustukea Webinaarit

YLEISET KOULUTUKSET

Jarjestdtaidot Digitaidot Kouluttajataidot

o ol L Mt ) Balaluie,

Hyddynna materiaalimme itseopiskeluun seka

Suurin osa materiaalista on kaytossa i

Miten paasen alkuun?

e Pohdi millaisille digitaidoille jarjestdssdasi

on farvetta.

Voit myos pohtia 1oytyisikd jarjestdstdsi
kokenutta alylaitteiden kayttdajaa, joka
voisi foimia digiohjaajan roolissa. Apua
opetukseen ja suunnitteluun |16ytyy MSL
verkko-opiston kattavasta
digitaitopaketista.

Varmista, ettd osallistujilla on tarvittava
laitteisto ja ettd koulutspaikalla on p&dsy
internettiin. Huom! jarjeston maksamat
laitehankinnat ovat koulutustuen piiriin
sisaltyvid menoja!



Sisaltojen suunnittelu

Voit poimia tyépajan selkdrangaksi
yhden tai useamman |
osakokonaisuuden MSL verkko-

opiston Digi& mulle, sulle ja meille - '

osiosta. i W 17
MULLE, SULLE

Tarjolla olevia kokonaisuuksia ovat: JA MEILLE

e Tietokoneen ja tiedon hallinta

e SGhkdéposti ja internet

e Verkkotydskentely

e Tekstinkdsittely Digia mulle, sulle ja meille

e Esitysgrafiikka

e Taulukkolaskenta / tietoaineistot

taulukoissa
e Kuvankdasittely |

MULLE, SULLE
JA MEILLE

Loydat Digic mulle, sulle ja meille -osion
. hlikhaamalla ensin etusivulla Digitaidot

' . Tai tasta linkista: https://moodle.msl.fi/course/view.php?id=18




2. Suunnittele koulutuskokonaisuus

Luo ohjelma valitsemistasi koulutuskokonaisuuksista. Alla oleva esimerkki on kolmen (3) tapaamisen (1,5h) kokonaisuus. Yhtd lailla
voit jarjestdd yhden koko péivan tilaisuuden.

Koulutuksen nimi: Digityopaja tai itse valitsemasi nimi

Aiheet:
e Windowsin peruskaytté
e Sahkopostin ominaisuudet
e Pilvipalvelut ja etatapaamiset

Kouluttaja /ohjaaja:
Voisitko sind tai joku muu vapaaehtoinen toimia ohjaajana kurssilla? Ohjaajan ei tarvitse olla ammattikouluttaja vaan perehtyneisyys
asiaan ja materiaaliin riittéaa.

Koulutuspaikka:
Koulutuksen voit jarjestdd Idhikoulutuksena tai ryhmén taidoista riippuen myods etdnd. Mahdolliset tilavuokrat ovat koulutustuen
piiriin sisaltyvid menoja.

Aika:

Mieti mikd olisi koulutuksen kohderyhmadalle paras tapa ajoittaa koulutus; jarjestdtké yhden pidemmadn vai kolme lyhyempad
tapaamista. Kannattaa myds pohtia, sopisiko koulutus osaksi jotain muuta jarjestén / yhdistyksen tapahtumaa (esim. kokous tai
kuukausitapaaminen).

Tarvikkeet / tilat:
Mieti mitd tarvitset koulutuksen jarjest@misté varten: koulutustila, valineet (mikrofonit, kuulokemikrofonit) ohjelmalisenssit jne. Osan
koulutuksen kuluista saat katettua hakemalla MSL-tuen koulutuksen jalkeen.



3. Valmistele ohjelma & jarjesta koulutus

Ohjelman muoto ja tyyli on vapaa, mutta se voisi ndyttdd esimerkiksi
tallaiselta:

TDigitgitotyopaja - Tutustutaan ja havjoitellaan yhdessa!

Aiheet:
1.Windowsin peruskaytté
2.5ahkdépostin ominaisuudet
3. Pilvipalvelut ja et@tapaamiset
4.Viimeinen tapaaminen et@dnd harjoituksen vuoksi

Tapaamme jdarjeston tiloissa kolmena tiistai-iltana klo 18-19.30 (pdivamaarat
tadhdan). Kolmannella kerralla harjoitellaan etGtapaamista jotta voimme tavata
viimeiselld kerralla taysin eténd. limoittaudu mukaan koulutusvastava Liisa
Virtaselle liisa.virtanen@xxx.fi.

Koulutus ja@rjestetddn yhteistydssé Maaseudun Sivistysliiton kanssa (tai MSL:n
logo)




MSL:n verkkosivuilla voit myés kokeilla ennakkoon
testilaskuria, joka kertoo tuen madéardn. Tuen
laskemiseen tarvitset opetustuntien maérdn sekd
koulutuksen kulut. Tyékaluja yhdistystoimintaan
koulutuksessa opetustunteja on yhteensd 6 (3x1,5

4. Hae MSL-koulutustukea

e Muista hakea koulutukselle MSL-tuki.

e Tukea haetaan koulutuksen jalkeen sdhkdisesti MSL- h) ia kulut muodostuvat lisenssimaksusta ja
konttorissa. Tunnukset Konttoriin saat kurssisihteeri tilavuokrasta.
Sirpa Karvoselta (sirpa.karvonen@msl.fi) m——

e Tarkemmat ohjeet laydat verkkosivuiltfamme: Opitotiisuuden i Osalistufn Iukuméra @
hﬂ-ps://msl _fi/kou I ufus/kou I ufusfu ki/ Tyékaluja yhdistystoimintaar] 8

Opetustunnit @ Ryhmatystunnit @ Ryhmien maara @ Tunteja yhteensa

e Tuen madrdadn vaikuttavat koulutuksen kesto i

(opetustunnit a 45min) sekd koulutuksen kulut.

e MSL-tuki on aina korkeintaan puolet koulutuksen

Opetuspalkkiot Kouluttajien matkat Kouluttajien Koulutusmateriaali-

ku I u iS-I-G sivukuluineen ja paivarahat majoitus ja aineistokulut

] ] L] n n LLJ n
e Tukea kannattaa aina hakeaq, silla pienemmistakin Colusiden ~ Markknontija  Osalistuen Osalistun
vuokrat tiedotus matkakulut majoituskulut
n n n n

summista kertyy vuoden aikana melkoinen potti!
Muut koulutuskulut Selvitys muista koulutuskuluista Kulut yhteensa
0 Lisenssimaksut 250.00

150.00 S

Laske tuki



5. Mihin kuluihin voin hakea tukea -

e koulutustilan vuokra jos tilaisuus hybridind tai kokonaan livenad

e osallistujille kustannettu kahvitus tai lounas (voi olla myo6s vaikka
omasta ladhikahvilasta haettu kuittia vastaan)

e koulutusta varten hankittu konferenssikaiutin, webkamera tai muut
laitteet (esim. osallistujille lainattavat kuulokemikit joita yhdistys voi
kayttdd mydhemminkin)

e koulutuksen markkinointikulut (somemainonta, julisteiden
tulostaminen yms.)

e Kouluttajan palkkiot

Menojen on oltava jarjestdon nimissd. SAilytd myds kuitit



5. MSL:n koulutustiimi tukee ja
auttaal

e JAikd jokin asia mietityttdmdadn tai
tarvitsetko apua koulutustuen
hakemisessa?

e MSL:n koulutustiimi neuvoo ja auttaa

mielell@dn! Yhteystietomme |0ydat taalta:
https://msl.fi/ota-yhteytta/



https://msl.fi/ota-yhteytta/

