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1. Microsoft-tili

 Sinulla taytyy olla Microsoft-tili, jotta voit luoda Teams-
tapahtuman

« Mikali sinulla on jo esimerkiksi hotmail.com tai
outlook.com-loppuinen tili se on valmiiksi Microsoft -tili

« MyOs esimerkiksi gmail-loppuisella sdhkopostiosoitteella
voi luoda Microsoft -tilin

» https://www.microsoft.com/teams/
» Jos sinulla on jos Microsoft-tili, voit valita suoraan “kirjaudu

sisqaan” <
s
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https://www.microsoft.com/teams/
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Lataa Teams-tyopoytdsovellus ja

) VO"t Vulltq latqatko pida yhteytta tehokkaammin.
koneelle Windows-
sovelluksen vai

Hanki Windows-sovellus
Kayta sen sijaan verkkosovellusta

Oikeudelliset tiedot Tietosuoja ja evdsteet © 2021 Microsoft

kaytatko
verkkosovellusta

login.micresoftonline.com
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Teams-kokous

L B in @ &

@ Keko organis... 04 Q) e

Avaa usein kysytyt kysymy

1) Valitse kohta kokoukset,
jolloin avautuu uusi ikkuna

2) valitaan kohta ”ajoita
kokous”

Ajoita seuraava kokouksesi

Kun sinulla on tulevia ajoitettuja kokouksia, niet ne t3all3.

R Ajoita kokous
ﬂ Jarjesta kokous nyt m Jaa linkki, jonka kautta

Aloita kokous heti. koloulkseen vai liithyd
M}ohemmm
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Ajoita kokous

Ajolta kokous

& Seindjoen kunnallisjrjeston kokous

5 23.3.2021

23.3.2021

15.30 s

18.00 w2130 min

e TOyta avautuvaan
ikkunaan kokouksen
nimi ja ajankohta.

* Paina taman jalkeen
Ajoita —nappia.
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Kopiol kokouskutsu

« Kokous on nyt luotu.
 Valitse avautuvasta

Kokous on ajoitettu X

Jaa kokouskutsu muille, ikku nGStG kOhtO
(s "kopioi kokouskutsu”
« Kokouksen linkki on nyt
Hallinnoi tietosuoja-asetuksia Kokousasetuksissa VG l-m iS li itettd Vd kSi
kokouskutsuun
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Kokouskutsun lahettaminen

 Mene omaan sahkopostiisi
Tervetuloa Keskustan Seindinan kunnallisisriactfin kalaolcaan 212 3021 kell jd ki rj O it(] ko ko u S k utS u

Calibri (Leipatek + 11« A" A" ¥ Aje

Kokous jarjestetiin Tea B I U Z-A-i=.I= Tt nkista.
» | o 1) Valitse kohta, johon haluat
fokoulsen st ™ liittada kokouksen linkin

Ystavallisin terveisin, |_ﬂ'|:’| Liittsm

Sini-Elina Karsama Yy - 2) p(]in(] hiiren Oike(](]
nappainta

toiminnanjohtaja ﬁi
'z‘ Ke-SkU =y Kappale.. 3) VOlltse l.“td

Keskustan Eteld-Pohjani A Eontti
Fontti...

tai paina CTRL + V
Keskuskatu 11 A, 60100 JorT™
040 354 15945 -
https://keskusta.fi/etel; Synonyymit )
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Sahkoposti on valmis lahetettaviaksi

E‘ Lahettédjd sini-elina.karsama@keskusta fi
Lahetd Vastaanottaja
Kopio
Piilokopio
Aihe Tervetuloa Keskustan Seindjoen kunnallisjdrjestan kokoukseen 21,3, klo 15,30
Hei,

Tervetuloa Keskustan Seindjoen kunnallisjdrjestdn kokoukseen 21.3.2021 kello 15.30.
Kokous jarjestetddn Teamsilla. Voit liittyd kokoukseen alla olevasta linkista.

Sinut on kutsuttu liittym&an Microsoft Teams -kokoukseen

Aihe: Seindjoen kunnallisjarjestdn kokous

Liity tietokoneellasi tai mobiilisovelluksella
Liity kokoukseen napsauttamalla tita

& (Ctrl) -

Kokouksen asiakirjat ovat t3man viestin Titteena ‘ .

Ystavallisin terveisin,
Sini-Elina Karsama

Lottt la_t_
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Vinkkeja

» Kokouskutsun voi lahettad sahkopostilla

« Mikali kutsutte kokouksen koolle esimerkiksi
lehdessa, voitte pyytad ilmoittautumaan
sahkopostilla kokoukseen ja lahettaad linkin
jokaiselle ilmoittautuneelle

 Talloin kannattaa laittaa kokouskutsuun

ajankohta, jolloin kokoukseen pitad viimeistadn
ilmoittautua

 Linkin voi lahettdd tarvittaessa myos
esimerkiksi WhatsApissa
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Kokoukset

ccc 23. maaliskuuta 2021

15.30
2t 30 min

1) Loyd(]t lUOmOS| 2) Tapahtumaa voi muokata
kokouksen kolmesta pisteesta
kirjautumalla
Teamsiin ja

I Seindjoen kunnallisjérjestén kokous

menemalld
kohtaan kokoukset
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Kiitos!

Antoisia kokouksia.
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